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CIRC. N. 62 
 

Foggia, 4 maggio 2024 

                                                                                                                              Ai docenti 

  Al D.S.G.A. 

                                                                                                                              Al sito/albo 

                                                                                                                 

Oggetto: Adempimenti Finali e Calendario Scrutini. 

Per un sereno svolgimento degli scrutini si ricorda di attenersi alle seguenti disposizioni: 
 

- Aver un numero sufficiente di verifiche come previsto nel PTOF.  

- Indicare l’eventuale recupero del debito del primo quadrimestre nel Registro Elettronico 
entrando nel primo quadrimestre e di seguito nella sezione Voti Finali e Scrutini > Recupero 

Carenze e indicando SÌ nella colonna recuperato. 
 

- Definire la proposta di VOTO UNICO per ciascuna disciplina da trascrivere sul registro 
elettronico (Secondo quadrimestre, Voto proposto) insieme alle assenze del secondo 

quadrimestre.   
Per tutte le classi le proposte di voto e le assenze andranno inserite entro le ore 10 del 

giorno precedente lo scrutinio. 

 

- I docenti che propongono nelle loro discipline un voto NON SUFFICIENTE (diverso da N.C.) 
sono tenuti a compilare prima della data dello scrutinio la scheda PAI presente nell’area “Voto 

Proposto”. 
 

- I docenti che concorrono nella valutazione di Educazione Civica entro lunedì 03 giugno 
dovranno fornire ai coordinatori il voto e le assenze relative a tale disciplina scomputandole da 

quelle della materia, così da permettere agli stessi di inserire la proposta di voto. 

 

- Per la valutazione NON CLASSIFICATO si deve digitare: N.C. e non NC o nc o n.c. 
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- Ai soli COORDINATORI spetta: 
 

Presentare:  

• la proposta del voto di comportamento, 

• la proposta del voto e le assenze di educazione civica, precedentemente concordata con 
i docenti coinvolti in tale insegnamento, 

• Aggiornare, a scrutinio concluso, i PFI dei singoli alunni nelle parti relative alla 
conclusione del corrente anno scolastico. 

 

Rimane un atto inderogabile per ogni docente: 

✓ Redigere la Relazione Finale delle singole discipline e inserirla nel registro elettronico Axios, 
materiale didattico, così come fatto per le Programmazioni. 

✓ Redigere i Programmi svolti delle singole discipline e inviarli dall’email @pacinottifoggia.it 
all’indirizzo di posta: programmisvolti@pacinottifoggia.it nominando i file da allegare con 
classe, materia e anno scolastico (es. 3AD italiano a.s. 2023-24, .......). 

✓ I docenti in compresenza NON presenteranno una loro relazione ma sottoscriveranno 
un’unica relazione con il docente con cui condividono la disciplina. 

 

 

Il rispetto puntuale delle istruzioni sopra indicate da parte di tutti permetterà di svolgere in 

maniera celere lo scrutinio finale. 

 
Tutti i docenti impegnati negli scrutini della giornata sono convocati a partire dall’orario iniziale del 

primo scrutinio e fino al termine di tutte le attività della giornata. 
Gli scrutini che non potranno essere svolti per mancanza del numero legale perfetto saranno 
posticipati a data e ora stabilita con comunicazione del Dirigente Scolastico. 

 
 

 
 

Martedì 11/06/24 
 

  8.30 –   9.15 
  9.15 – 10.00 

10.00 – 10.45 
10.45 – 11.30 

11.30 – 12.15 
12.15 – 13.00 
13.00 – 13.45 

 

5^ A SC 

5^A Odontotecnico 
5^B Odontotecnico 

5^A Produzione 
5^A Manutenzione  
5^B Manutenzione  

5^A Ottico  
 

15.30 – 16.15 
16.15 – 17.00 

17.00 – 17.45 
17.45 – 18.30 
18.30 – 19.15 

5^ SERALE MAN  
4^ SERALE MAN 

3^ SERALE MAN 
1^ SERALE MAN 
1^ SERALE PROD 
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Mercoledì 12/06/24 

  8.30 –   9.15 
  9.15 – 10.00 
10.00 – 10.45 

10.45 – 11.30 
11.30 – 12.15 

12.15 – 13.00 
 
15.00 – 15.45 

15.45 – 16.30 
16.30 – 17.15 

17.15 – 18.00 
18.00 – 18.45 
 

1^ A SC 
2^ A SC 

1^A Ottico 

2^A Ottico 
3^A Ottico 
4^A Ottico 

 
1^A Odontotecnico 

2^A Odontotecnico 
3^A Odontotecnico 
4^A Odontotecnico 

3^ SERALE PROD. 
 

   

Giovedì 13/06/23 

  8.30 –   9.15 

  9.15 – 10.00 
10.00 – 10.45 

10.45 – 11.30 
11.30 – 12.15 
12.15 – 13.00 

 
15.00 – 15.45 

15.45 – 16.30 
16.30 – 17.15 
17.15 – 18.00 

18.00 – 18.45 
 

3^ A SC 
4^ SERALE PROD. 

1^B Manutenzione 

2^B Manutenzione 
1^A Manutenzione 
2^A Manutenzione 
 

3^C Manutenzione 
3^A Manutenzione 
4^A Manutenzione 

3^B Manutenzione 
4^B Manutenzione 
 

 

Venerdì 14/06/24 

  8.30 –   9.15 
  9.15 – 10.00 

10.00 – 10.45 
10.45 – 11.30 
11.30 – 12.15 

12.15 – 13.00 
 

1^ A Produzione  
1^ B Produzione  

2^ A Produzione 
3^ A Produzione 
4^ A Produzione  
4^ A SC 

 
 

 

15.00 

 

COLLEGIO DOCENTI 

 

 

                                                                   


